
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' 

FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

A.S. 2023-2024 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

RENDE CENTRO 

 

 Scuola dell'Infanzia, Primaria e 

Secondaria di 1° Grado  

 

CCNL 2006-2009 

Art. 29, comma 3, lettera a) b) c) 

Art. 29, comma 4 

 



 

 
 

 

Inizio Lezioni: 14 settembre 2023 
Termine Lezioni: 8 giugno  – 29 giugno (scuola infanzia) 2024 
Festività Natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024 
Festività Pasquali: dal 28 marzo  al 2 aprile 2024 
Altre Festività:  

- 1 e 2 novembre 2023  
- 8 e 9 dicembre 2023 
- 12 e 13 febbraio 2024  
- 20 febbraio  - Festa del Santo Patrono  
- 25, 26 e 27 aprile 2024 
- 1° maggio 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 



C.C.N.L. 2006- 2009 

 
Art. 28, comma 4  

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività 

funzionali alla prestazione di insegnamento.  

Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, 

il Piano Annuale delle Attività. e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma 
scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è 

deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico - educativa e con 

la stessa procedura è modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze …” 

 
Art. 29, comma 1 

 L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 

dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione 

delle delibere adottate dai predetti organi. 
 
Art. 29, comma 2 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati;  

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
 

Art. 29, comma 3 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione 

e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni 

educative, fino a 40 ore annue;  
lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli 

obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella 

predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di 

classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  
lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 
 

Art. 29, comma 4 

Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del 
servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e i 

criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al 

servizio pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di 

comunicazione tra istituto e famiglie. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CCNL Art. 29, c.3, lettera a) 

 Ore  Sett Ott Nov Dic Gen Feb  Mar Apr Mag  Giu  

Collegio Docenti 

 

 4h 2h   2h  2h  2h 2h 

Programmazione e 

verifica 

 6h         4h 

Informazione 
periodica alle famiglie 

    2h  2h     

Dipartimenti 

disciplinari 

 2h        2h  

CCNL Art. 29, c.3, lettera b) 

 Ott Nov Dic Gen Feb  Mar Apr Mag  

Ore  

 

1,00 h 1,30 h 1,30 h 1,30 h 1,30 h 1,00 h 1,30 h 1,30 h 

Consigli di 

interclasse 

 

Tecnico Allargato  

(docenti + 

rappr. 

classe) 

  Allargato  

 (docenti 

+ rappr. 

classe) 

  Allargato  

 (docenti + 

rappr. 

classe) 

Consigli di 
intersezione 

Tecnico Allargato  
(docenti + 

rappr. 

classe) 

  Allargato  
 (docenti 

+ rappr. 

classe) 

  Allargato  
 (docenti + 

rappr. 

classe) 

Consigli di 

classe 

Tecnico Allargato  

(docenti + 

rappr. 
classe) 

 Allargato  

(docenti + 

rappr. 
classe) 

  Allargato  

(docenti + 

rappr. 
classe) 

 

 
Programmazione curricolare  Scuola Primaria 

 Sett Ott Nov Dic Gen Feb  Mar Apr Mag  Giu  

Data  19 3 7 5 9 6 5 9 7 4 

 26 10 14 12 16  12 16 14  

  17 21 19 23  19 23 2  

  24 28  30 27 26 30 28  

  31         

 

 Gli incontri di programmazione si terranno di martedì. La scuola primaria programmerà dalle ore 16.30 

alle ore 18,30 con cadenza settimanale. 

 Per eventuali colloqui individuali con le famiglie gli insegnanti si renderanno disponibili, previo 

appuntamento, al termine della programmazione curricolare, compatibilmente con gli impegni collegiali 

previsti. 

 
Programmazione/Dipartimenti  Scuola Infanzia 

 Sett Ott Nov Dic Gen Feb  Mar Apr Mag  Giu  

Data   4   17  28    

 Gli incontri di programmazione si terranno di mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18,30 con cadenza 

bimestrale  



CCNL 2006/2009 art. 29, c. 1 
 

Dipartimenti disciplinari 

Data Durata Orario 

Martedì 5 settembre 2023 2 h   9:30 – 11:30 
Mercoledì  15 maggio 2024 2 h 16:30 – 18:30 

 

 

CCNL 2006/2009 art. 29, c. 3, lettera a) 

 

Collegio docenti 

Data Durata Orario 

Lunedì 4 settembre 2023 2,00 h 10:30 – 12:30 

Martedì  12  settembre 2023 2,00 h 10:30 – 12:30 
Giovedì 19 ottobre 2023 2,00 h 16:30 – 18:30 

Mercoledì 24 gennaio 2024 2,00 h 16:30 – 18:30 
Venerdì  29 marzo 2024  2,00 h 16:30 – 18:30 

Lunedì  13 maggio 2024  2,00 h 16:30 – 18:30 
Venerdì  28 giugno 2024 2,00 h 16:30 – 18:30 

I collegi saranno convocati in seduta plenaria ma potranno prevedere, in base alle necessità, riunioni per ordine di 

scuola specifico. 

Incontri di programmazione e verifica di inizio e fine anno 

Data Durata Orario 

6/7/8 settembre 2023 */**/*** 2,00 h 9:00 – 11:00 

Mercoledì  26 giugno 2024* 3,00 h 16:00 – 19:00 
Lunedì  24 giugno 2024 ** 2,00 h 9:00 – 11:00 

Giovedì   27 giugno 2024 *** 2,00 h 9:00 – 11:00 
*    Incontri  previsti per la scuola dell’infanzia 
**  Incontri  previsti per la scuola primaria 

*** Incontri  previsti per la scuola secondaria di I grado 

 

Informazione periodica alle famiglie 

Data Orario 

Martedì 28 novembre2023 * 16:30 – 18:30 
Martedì 12 marzo 2024* 16:30 – 18:30 

Martedì  11 giugno 2024* 16:30 – 18:30 

Lunedì  18 dicembre2023 ** 16:30 – 18:30 

Mercoledì 7 marzo 2023** 16:30 – 18:30 

Martedì 5 dicembre 2023 *** 15:00 – 18:00 
Giovedì 15 febbraio  2024***  15:00 – 18:00 

     
* Incontri  previsti per la scuola dell’infanzia 
  ** Incontri  previsti per la scuola primaria 

*** Incontri  previsti per la scuola secondaria di I grado    -   per classi parallele 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 



CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3 , lettera b) 

 
Consigli di intersezione 

Data Durata Orario 

Martedì  17 ottobre 2023 1,00 h (tecnico) 16:15 – 17:15 

Martedì 7 novembre 2023 1,30 h (docenti + rappr. classe) 16:15 – 17:45 
Martedì 6 febbraio 2024 1,30 h (docenti + rappr. classe) 16:15 – 17:45 

Martedì 14 maggio 2024 1,30 h (docenti + rappr. classe) 16:15 – 17:45 
 

Consigli di interclasse 

Data Durata Orario 

Martedì  17 ottobre 2023 1,00 h (tecnico) 18:30 – 19:30 
Mercoledì 22 novembre 2023 1,30 h (docenti + rappr. classe) 16:30 – 18:00 

Giovedì 22 febbraio 2024 1,30 h (docenti + rappr. classe) 16:30 – 18:00 
Venerdì 10 maggio 2024 1,30 h (docenti + rappr. classe) 16:30 – 18:00 

\ 

Consigli di classe 

Data Classi Orario 

Lunedì  23 ottobre  2023     (plesso Saporito) 

I A 14:30 – 15:30 

I B 15:30 – 16:30 

I C 16:30 – 17:30 

I D 17:30 – 18:30 

Martedì 24 ottobre  2023    (plesso Saporito) 

II A 14:30 – 15:30 

II B 15:30 – 16:30 

II C 16:30 – 17:30 

II D 17:30 – 18:30 

Mercoledì 25 ottobre  2023 (plesso Saporito) 

III A 14:30 – 15:30 

III B 15:30 – 16:30 

III C 16:30 – 17:30 

III D 17:30 – 18:30 

Lunedì 20 novembre  2023 (I rappresentanti dei 

genitori entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. 

per l’ultima classe in orario) 

I A 14:30 – 15:30 

I B 15:30 – 16:30 

I C 16:30 – 17:30 

I D 17:30 – 18:30 

Martedì 21 novembre  2023 (I rappresentanti dei 

genitori entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. 

per l’ultima classe in orario) 

II A 14:30 – 15:30 

II B 15:30 – 16:30 

II C 16:30 – 17:30 

II D 17:30 – 18:30 

Mercoledì 22 novembre  2023 (I rappresentanti dei 

genitori entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. 

per l’ultima classe in orario) 

III A 14:30 – 15:30 

III B 15:30 – 16:30 

III C 16:30 – 17:30 

III D 17:30 – 18:30 

Lunedì 15 gennaio 2024 (I rappresentanti dei genitori 

entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. per 

l’ultima classe in orario) 

I A 14:30 – 15:30 

I B 15:30 – 16:30 

I C 16:30 – 17:30 

I D 17:30 – 18:30 

Martedì 16 gennaio 2024 (I rappresentanti dei genitori 

entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. per 

l’ultima classe in orario) 

II A 14:30 – 15:30 

II B 15:30 – 16:30 

II C 16:30 – 17:30 

II D 17:30 – 18:30 

Mercoledì 17 gennaio 2024 (I rappresentanti dei 

genitori entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. 

per l’ultima classe in orario) 

III A 14:30 – 15:30 

III B 15:30 – 16:30 

III C 16:30 – 17:30 

III D 17:30 – 18:30 



Lunedì  15 aprile  2024 (I rappresentanti dei genitori 

entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. per 

l’ultima classe in orario) 

I A 14:30 – 15:30 

I B 15:30 – 16:30 

I C 16:30 – 17:30 

I D 17:30 – 18:30 

Martedì 16 aprile  2024 (I rappresentanti dei genitori 

entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. per 

l’ultima classe in orario) 

II A 14:30 – 15:30 

II B 15:30 – 16:30 

II C 16:30 – 17:30 

II D 17:30 – 18:30 

Mercoledì 17 aprile  2024 (I rappresentanti dei genitori 

entrano gli ultimi 15 min. e nei primi 15 min. per 

l’ultima classe in orario) 

III A 14:30 – 15:30 

III B 15:30 – 16:30 

III C 16:30 – 17:30 

III D 17:30 – 18:30 

 

CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3 , lettera c) 

 

Svolgimento scrutini e compilazione atti relativi alla valutazione quadrimestrale 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

I QUADRIMESTRE 

Data Classi Orario 

Giovedì   1 febbraio 2024 

I A 14:30 – 15:30 

II A 15:30 – 16:30 

III A 16:30 – 17:30 

I B 17:30 – 18:30 

II B 18:30 – 19:30 

III B 19:30 – 20:30 

Venerdì 2 febbraio 2024 

I C 14:30 – 15:30 

II C 15:30 – 16:30 

III C 16:30 – 17:30 

I D 17:30 – 18:30 

II D 18:30 – 19:30 

III D 19:30 – 20:30 

II QUADRIMESTRE 

Sabato 8 giugno 2024  

I A 8:30 

II A 9:30 

III A 10:30 

I B 11:30 

II B 12:30 

III B 13:30 

Lunedì  10 giugno 2024  

 

I C 8:30 

II C 9:30 

III C 10:30 

I D 11:30 

II D 12:30 

III D 13:30 

 
 
 



Calendario esami  

Mercoledì 12  giugno 2024 PRELIMINARE – plesso Saporito Orario  

Giovedì  13  giugno 2024 Prova scritta ITALIANO 8:30 

Venerdì 14  giugno 2024 Prova scritta MATEMATICA 8:30 

Lunedì  17  giugno 2024 Prova scritta INGLESE - FRANCESE 8:30 

Martedì  18  giugno 2024 RATIFICA PROVE SCRITTE 9:00 

Giovedì  20  giugno 2024 PROVE ORALI classe III B 8:00 

Venerdì  21  giugno 2024 PROVE ORALI classe III B- III D 8:00 

Sabato  22  giugno 2024 PROVE ORALI  classe III D – III C 8:00 

Lunedì  24  giugno 2024 PROVE ORALI classe III C – III A 8:00 

Martedì  25  giugno 2024 PROVE ORALI classe III A 8:00 

Mercoledì 26 giugno 2024 RATIFICA PROVE ORALI E OPERAZIONI 

CONCLUSIVE 

9:00 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

I QUADRIMESTRE 

Data Plesso  Classi Orario 

Lunedì 5  febbraio 2024 SAPORITO 

1^ A 15:00 

1^ B 15:30 

2^ A  16:00 

2^ B 16:30 

3^ A 17:00 

3^ B 17:30 

4^ A 18:00 

5^ A 18:30 

 

Mercoledì  7 febbraio 2024 

SURDO  

2^ B 15:00 

3^ A 15:30 

3^ B 16:00 

4^ B 16:30 

RENDE  CENTRO 

1^ C 17:00 

3^ C 17:30 

4^ C 18:00 

 

Giovedì 8 febbraio 2024 

 

S. AGOSTINO 

3^ B 15:00 

3^ A 15:30 

3^ C 16:00 

5^ A 16:30 

5^ B 17:00 

5^ C 17:30 

5^ D 18:00 

Venerdì 9  febbraio 2024 

 

S. AGOSTINO 
 

 

4^ A 15:00 

4^ D 15:30 

4^ B 16:00 

4^ C 16:30 

2^ A 17:00 

2^ B 17:30 

2^ C 18:00 

2^ D 18:30 

Lunedì 12 febbraio 2024 

 

S. AGOSTINO 
 
 

1^ A 16:00 

1^ B 16:30 

1^ C 17:00 

1^ D 17:30 



II QUADRIMESTRE 

Data Plesso  Classi Orario 

Martedì 11 giugno 2024  

 
SAPORITO 

1^ A 09:00 

1^ B 09:30 

2^ A  10:00 

2^ B 10:30 

3^ A 11:00 

3^ B 11:30 

4^ A 12:00 

5^ A 12:30 

 
Martedì 11 giugno 2024  

 

 

SURDO  

2^ B 15:00 

3^ A 15:30 

3^ B 16:00 

4^ B 16:30 

RENDE  CENTRO 

1^ C 17:00 

3^ C 17:30 

4^ C 18:00 

 

Mercoledì  12 giugno 2024 
S. AGOSTINO 

3^ B 09:00 

3^ A 09:30 

3^ C 10:00 

5^ A 10:30 

5^ B 11:00 

5^ C 11:30 

5^ D 12:00 

Mercoledì  12 giugno 2024 
S. AGOSTINO 

 

 

4^ A 15:00 

4^ D 15:30 

4^ B 16:00 

4^ C 16:30 

2^ A 17:00 

2^ B 17:30 

2^ C 18:00 

2^ D 18:30 

Giovedì  13 giugno 2024 

 

S. AGOSTINO 
 

 

1^ A 09:00 

1^ B 09:30 

1^ C 10:00 

1^ D 10:30 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 



CCNL 2006/2009 art. 29, comma 4 

 
Assemblee di classe 

 
Data Durata Orario 

  Martedì  24 ottobre 2023* 1,00 h 17:00 – 18:00 

Mercoledì  25 ottobre 2023** 1,00 h 17:00 – 18:00 
Giovedì   26 ottobre 2023*** 1,00 h 17:00 – 18:00 

 

    * Elezioni dei rappresentanti dei genitori in seno agli OO.CC. – Scuola Infanzia     

  ** Elezioni dei rappresentanti dei genitori in seno agli OO.CC. – Scuola primaria   

*** Elezioni dei rappresentanti dei genitori in seno agli OO.CC.  – Scuola Secondaria di I gr.  

   

In tale occasione verranno presentati la Programmazione educativo – didattica, le linee essenziali del 

POF, i compiti, gli impegni e le funzioni dei Consigli di intersezione/interclasse /classe e il ruolo del 

delegato.   

I coordinatori di classe/sezione avvieranno l’assemblea e predisporranno i seggi per le elezioni dei 

rappresentanti. 

NB: Si fa presente che tale Piano può essere modificato in corso d’anno per far fronte a nuove esigenze 

organizzative, riconosciute come tali sia dal Dirigente che dagli insegnanti.  


