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AVVISO ALL’UTENZA SCOLASTICA 

ORARI  - SERVIZI DI SEGRETERIA – RICEVIMENTO 

  

SI INFORMA LA GENTILE UTENZA CHE GLI UFFICI DI SEGRETERIA SEGUIRANNO I SEGUENTI 

ORARI PER IL RICEVIMENTO AL PUBBLICO E LA PRESA IN CARICO DI RICHIESTE TRAMITE 

TELEFONO: 

 APERTURA AL PUBBLICO NEI GIORNI DI LUNEDÌ – MERCOLEDÌ  E VENERDÌ DALLE 

ORE 10:30 ALLE 12:00 

 

 INTERLOCUZIONI TELEFONICHE, COMPATIBILMENTE CON IL DISBRIGO DELLE 

PRATICHE,  NEI GIORNI DI  MARTEDÌ  E  GIOVEDÌ  DALLE ORE 10:30 ALLE 12:30 

 

 PER LE COMUNICAZIONI DI ASSENZE DEL PERSONALE SI PREGA DI INVIARE MAIL 

ENTRO LE 7:45 E/O, PER ASSENZE SOPRAGGIUNTE NEL MEDESIMO GIORNO, 

TELEFONATA DALLE 7:45 ALLE 8:15 

 

SI FA PRESENTE CHE SI È TENUTI ALL’OSSERVANZA DEGLI ORARI SOPRA INDICATI, ANCHE 

AL FINE DI GARANTIRE UN SERVIZIO ADEGUATO E DI CONSENTIRE AGLI UFFICI DI 

OTTEMPERARE AL REGOLARE SVOLGIMENTO DELLE PRATICHE DI COMPETENZA. 

IL DIRIGENTE RICEVE SOLO PREVIO APPUNTAMENTO  CHE VERRÀ FISSATO A SEGUITO DI 

INVIO  DEL MODULO CHE SI ALLEGA ALLA PRESENTE COMUNICAZIONE E/O REPERIBILE 

SUL SITO CLICCANDO SULLA SEZIONE “Scuola – Le Carte della Scuola  - Modulistica”. 

 

SI RINGRAZIA PER LA COLLABORAZIONE 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                          Prof.ssa Antonella Gravina 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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